
第２章 処理詳細 グループ設定 

1 

 
8.1 グループ設定 

各部署別に[日報集計]-[当月売上・粗利推移]、[売上・粗利グ

ラフ（部署別）]、[達成グラフ（部署別）]起動時の初期表示設

定値を設定します。 
各項目を設定後、「変更」ボタンにて変更を反映します。 

 
項目名 設定内容 

集計基準月 集計期間の基準となる月。 

初期表示の集計期間 [当月売上・粗利推移]、[売上・粗利グラフ（部署

別）]、[達成グラフ（部署別）]起動時に最初に表

示する集計期間 

初期表示の集計項目 [当月売上・粗利推移]、[売上・粗利グラフ（部署

別）]、[達成グラフ（部署別）]起動時に最初に表

示する集計項目 

 
※ システム管理者は全てのグループ、グループ管理者は自

分が管理するグループの設定を変更することが可能です。 
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8.2 売上目標／粗利目標／売上数目標設定 

各担当者別に売上目標／粗利目標／売上数目標を設定する

ことができます。 
各担当者の売上目標／粗利目標／売上数目標の合計が担当

者の所属する部署の売上目標となります。 
管理者は全担当者の売上目標／粗利目標／売上数目標の設

定を行うことが可能です。 
グループ管理者は管理グループに所属する担当者の売上目

標／粗利目標／売上数目標のみを設定することが可能です。 
売上目標／粗利目標／売上数目標の参照は全ユーザが可能

です。 
 
※ 売上目標／粗利目標／売上数目標を設定した場合、以下の

項目が表示されます。 
[日報集計]―[当月（売上・粗利）推移]の「目標達成まで」の

欄に「売上目標」までの残り金額が表示されます。 
[日報集計]―[達成グラフ（部署別）]では進捗率を棒グラフで

表示します。 
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8.2.1 表示モード（参照画面） 

「表示グループ」で部署を選択すると、選択された部署に所属する

担当者の一覧及び月単位の売上目標／粗利目標／売上数目標が表示

されます。（図 7.1.1） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 管理者及びグループ管理者は画面右上に[入力モード]ボタン表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 7.1.1 売上目標設定 
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8.2.2 入力モード（更新画面） 
「表示グループ」で売上目標を設定したい部署を選択します。担当

者の売上目標を月単位で入力し[登録]ボタンをクリックして下さい。

入力した売上目標が保存されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定したい月が表示されていない場合は、一度、画面右上の[表

示モード]ボタンをクリックし画面を参照画面（図 7.1.1）へ切り替

え、設定したい月へ移動して下さい。それから、もう一度[入力モ

ード]（更新画面）へ画面（図 7.1.2.1）を切り替えてから設定を行

って下さい。[表示モード]ボタンをクリックした場合、以下の確認

画面（図 7.1.2.2 が表示されます。） 

 

 

 

 

図 7.1.2.2 確認画面 

図 7.1.2.1 売上目標設定 
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[登録]ボタンをクリックしていない場合または、入力した売上目

標を保存したい場合は[OK]ボタンをクリックしてください。保存

したくない場合は[キャンセル]ボタンを選択して下さい。 

 

※売上目標は最大９桁まで入力可能です。「月間合計」の欄の売上

目標金額は最大１３桁まで表示可能です。計算過程及び計算結果

が１３桁を超えた場合正常に計算結果を表示することができませ

ん。また、ハードウエアの構成によっては 9,999,999,999 以上の

値を正しく計算できないものがあります。 

 

 


